臺北市政府及所屬各機關辦理行政救濟案件應行注意事項
異動時間：

中華民國105年2月15日臺北市政府(105)府授法綜字第10530617200號函修正發布第十點，並自即日起施行

一、臺北市政府（以下簡稱本府）為規範本府及所屬各機關學校（以下簡稱各機關）辦理行

    政救濟案件，以落實依法行政，維護公共利益及人民權益，特訂定本注意事項。
二、本注意事項所稱行政救濟案件，係指訴願及行政訴訟案件。
三、應由本府管轄之訴願案件，各機關於收受訴願書後，應於五日內檢具訴願書原本陳報本

    府法務局列管。如訴願書同時對二個機關以上所為處分表示不服者，收受機關應即以影

    本分送其他機關辦理。

    訴願人誤向訴願管轄機關或原行政處分機關以外之機關提起訴願者，收受機關應於十日

    內將訴願案送於原行政處分機關依前項規定辦理，並通知法務局及訴願人。

    人民對各機關所為行政處分，作不服之表示而非以訴願書提起者（如以陳情書、申覆書

    、申請書、異議書等提出），各機關應先以函詢或其他方式確定當事人真意，經其釋明

    為提起訴願者，即依前二項規定辦理。
四、各機關收受之訴願書未附具訴願理由者，應於十日內將訴願案移由法務局處理；附具訴

    願理由者，應於二十日內依訴願法第五十八條第二項至第四項規定辦理。

    各機關依訴願法第五十八條第二項規定辦理重新審查程序時，應由原行政處分承辦科室

    人員及法制相關人員審查，必要時，應邀請適當人員參與；並以書面作成重新審查意見

    附卷，再依內部決行層級陳核。

    前項重新審查書面格式如附件一。
五、各機關重新審查結果，認訴願為有理由者，得自行撤銷或變更原行政處分，並敘明理由

    連同重新審查意見陳報法務局；認訴願為無理由者，應於二十日內附具答辯書，連同必

    要關係文件送法務局，並將答辯書抄送訴願人。

    各機關於檢送前項所定之原行政處分必要關係文件前，應先審酌有無下列各款情形，並

    作成整理註記（或分卷），供法務局審酌得否供閱覽、抄錄、影印、攝影卷內文書之參

    考。

    （一）行政決定前之擬稿或其他準備作業文件。

    （二）為第三人正當權益有保密之必要者。

    （三）其他依法律或基於公益，有保密之必要者。

    各機關收受行政訴訟起訴狀，應確實於行政法院規定之期限內，向行政法院提出答辯狀

    。
六、各機關撰寫答辯書（狀）時，應依下列方式辦理：

    （一）注意答辯內容之真實及完整性，依據事實及證據作完整之陳述；並對於本府及各

          機關有利之事證及法令依據，應盡力全部主張，避免遺漏。

    （二）對於原行政處分基礎之法律關係及判斷之依據，應為詳細之說明。

    （三）對於他造所提出之攻擊防禦方法（爭點主張）認為與事實不符或於法不合者，應

          逐一辯明，避免有遺漏或不爭執之情形。

    （四）各機關對於原行政處分所依據事實、證據及法律上之理由認有不充足時，得於答

          辯書（狀）補充之。

    前項答辯書（狀）格式如附件二、三。
七、各機關於行政救濟程序中，對於原行政處分所憑事實、證據及法律關係認有進一步查明

    必要者，應本於職權注意及調查。必要時，應聲請訴願機關或高等行政法院調查之。

    各機關處理行政救濟案件之人員於訴願機關或高等行政法院進行調查時，應就證人之訊

    問、證人間之對質、誘導訊問證人之異議、有利事項之聲請記明筆錄及證人與當事人問

    之關係，應確實注意。
八、各機關處理行政救濟案件之人員於訴願機關或高等行政法院進行審理程序時，對於訊問

    筆錄，應注意下列事項：

    （一）閱覽筆錄無誤後，再簽名。

    （二）就筆錄之記載認有錯誤或有關重大事項不完整時，應當場請求更正或補充記載。

          其於事後始發現者，應以書面聲請更正或補充記載。必要時，得請求播放錄音帶

          證實之。

    （三）於傳訊證人之情形，應請求訴願機關或高等行政法院准予閱覽筆錄內容。
九、各機關處理行政救濟案件人員為明瞭案情，對於該機關所未持有之重要資料，包括重要

    筆錄、他造書狀及其所附證據資料、調查證據結果，宜聲請閱卷。

    閱卷時，對於該機關所未持有而與案件有關之重要資料，應注意避免漏印及缺漏。
十、各機關接獲訴願機關或行政法院通知須派員進行言詞辯論時，應指派瞭解案情人員會同

    法制相關人員出庭（席）答辯；重大、複雜案件，或原行政處分之承辦人有更替情形，

    應指派瞭解案情之主管人員會同出庭（席）答辯。各機關處理法律關係複雜、影響本府

    權益重大之行政救濟案件或爭訟標的在新臺幣（以下同）一千萬元以上之案件，必要時

    ，得依相關規定委託律師代理答辯或訴訟。

    各機關遇有涉及本府重大政策或標的金額達三千萬元以上之行政救濟案件，於言詞辯論

    時，應指派主任秘書以上人員出庭（席）答辯。
十一、各機關處理行政救濟案件人員於言詞辯論前，應詳研案情，確實掌握與本案有關之事

      實及法律關係。

      於言詞辯論中，應注意下列事項：

      （一）對於本府及各機關有利之事證及法令依據，應盡力主張。

      （二）對於他造之陳述，認為與事實不符或於法不合者，應立即澄清說明。
十二、原行政處分經撤銷後，原行政處分機關須重為行政處分者，應依訴願決定意旨及指定

      期間內為之，並以書面告知法務局及本府研究發展考核委員會。
十三、原行政處分經訴願決定或行政法院判決撤銷，其撤銷理由指摘欠缺法令依據或文義不

      明確者，原行政處分機關應儘速研討訂定或修正相關法令。其涉及中央法令者，並應

      研究建議中央主管機關訂定或修正相關法令。
十四、原行政處分之執行，除法律另有規定外，不因提起訴願或行政訴訟而停止。但有下列

      情形之一者，各機關得依職權或依申請，就原行政處分之全部或一部，於行政救濟程

      序確定前，暫時停止執行。

      （一）原行政處分之合法性顯有疑義者。

      （二）原行政處分之執行將發生難以回復之損害，且有急迫情事，並非為維護重大公

            共利益所必要者。

      前項停止執行，得停止原行政處分之效力、處分之執行或程序之續行之全部或部分。
十五、各機關於行政訴訟程序中，因涉及中央法令之爭議，必要時，得依行政訴訟法第四十

      四條規定向高等行政法院聲請通知中央主管機關參加訴訟。
附件一

（機關全銜）

訴願案件原處分重新審查表
	訴願人
	
	代表人
	

	
	
	訴願代理人
	

	法令依據

或處分內容
	

	行政處分書發

文日期及字號
	　年　  月　  日

　字第　　　　號
	行政處分書送達日期
	　　年　　月　　日

	
	
	有無送達回執
	□有　□無

	訴願書收文

日期及字號
	
	訴願期限審查
	□未逾期

□已逾期

□未能審查（未合法送達）


實體審查

	訴願標的
	原處分是否

合法妥適
	有無新主張

及新事證
	訴願是否有理由
	說明

	
	是
	否
	有
	無
	有
	無
	部分
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


經上述重新審查結果

　□訴願無理由，擬具答辯書檢卷答辯。

　□訴願部分有理由、部分無理由，擬具答辯書檢卷答辯。

　□訴願有理由，擬撤銷（或變更）原處分，函復訴願人，並陳報訴願受理機關。

　撤銷理由：                                                       

□未檢附訴願理由書，移交訴願受理機關。

以上所擬，是否有當？謹請核示。

　　首　　　　　　　　　法　　　　　　　　　單　　　　

　　　　　　　　　　　　制　　　　　　　　　位　　　　

　　　　　　　　　　　　人　　　　　　　　　主　　　　
　　長　　　　　　　　　員　　　　　　　　　管　　　　
附件二

（原處分機關全銜）：訴願答辯書
訴願人：　○　○　○

原處分機關：　○　○　○　　　　　　　地址：

受理訴願機關：　○　○　○

　　右訴願人因○○○○○事件，不服本府（局）○○年○○月○○日第○

○號處分書，提起訴願，依法答辯如左：

事　　實

1、 就行政處分所載之人、事、時、地、物依時間先後順序詳予敘述。

2、 就行政處分後訴願人陳情（異議）及處理之情形依時間先後順序詳予敘

述。

三、……上開處分書於○○年○○月○○日送達，訴願人不服，於○○月○

○日向鈞府（貴部、會）提起訴願。

理　　由

1、 按○○法第○○條規定……（首引法令依據，即就上開行政處分所適用

之法令，逐項依序揭示；如引敘上級機關函釋應在法令之後並附影本以

供參考）。

2、 本件訴願理由略謂：（次引訴願人就本案所持之理由，雖可不必全文照

錄，惟須依序將訴願各項陳辯理由均予載敘）。

3、 卷查本案……（本段為論述之本旨，乃就行政處分是否符合所引之法令

依據詳加論述；並應就訴願所持各項訴願理由，分段逐點予以論駁）。

4、 綜上所述，本件訴願為無理由，爰依訴願法第五十八條第三項之規定檢

附原卷乙宗，敬請察核予以駁回。又本件訴願答辯書副本已逕送訴願人。

證物：（將原行政處分所憑之證據文件資料及所適用之法令依序揭示）

　　　　　　　　　　　　　　　原處分機關　○　○　○

　　　　　　　　　　　　　　　代　表　人　○　○　○

中　華　民　國　　　　　　　　　年　　　　　　　月　　　　　　　　日
附件三

（原處分機關全銜）：行政訴訟答辯書
原告：　○　○　○

被告：　○　○　○　　　　　　　地址：

訴之請求

1、 原告之訴駁回

2、 訴訟費用由原告負擔
事　　實

3、 就行政處分所載之人、事、時、地、物依時間先後順序詳予敘述。

4、 就行政處分後訴願人陳情（異議）及處理之情形依時間先後順序詳予敘述。

三、……上開處分書於○○年○○月○○日送達，原告不服，提起訴願，經

　　受理訴願機關訴願決定駁回後，向　貴院提出行政訴訟。
理　　由

5、 按○○法第○○條規定……（首引法令依據，即就上開行政處分所適用

之法令，逐項依序揭示；如引敘上級機關函釋應在法令之後並附影本以

供參考）。

6、 本件原告之訴理由略謂：（次引原告就本案所持之理由，雖可不必全文

照錄，惟須依序將原告起訴狀及補充理由書狀之理由均予載敘）。

7、 卷查本案……（本段為論述之本旨，乃就行政處分是否符合所引之法令

依據詳加論述；並應就原告所引各項行政訴訟理由，分段逐點予以論駁）。

8、 綜上所述，本件原告之訴為無理由，爰依行政訴訟法第一百零八條規定

檢附原卷乙宗，敬請　鑒核，依法駁回原告之訴。

證物：（將原行政處分所憑之證據文件資料及所適用之法令依序揭示）

　　謹　狀

○○高等行政法院　公鑒

　　　　　　　　　　　　　　　具狀人（即被告）　○　○　○

　　　　　　　　　　　　　　　代　表　人　　　　○　○　○

中　華　民　國　　　　　　　　　年　　　　　　　月　　　　　　　　日
承辦人








